Aannemersbedrijf Doornwaard
Drainage - Bronnering
T 038 355 73 97 - www.dvdoornwaard.nl

Doornwaard bronbemaling & diepdrainage vanaf september 2023 gevestigd in
Nieuwleusen, is per direct op zoek naar een cijfermatig ingesteld talent die goed
met systemen kan werken! Kom ons leuke team versterken als

FINANCIEEL ADMINISTRATIEF MEDEWERKER

We zoeken iemand met een hands on mentaliteit die geniet van een uitdagende
werkomgeving en stressbestendig is.

De functie:

Wie bieden een dynamische en brede administratieve functie, een greep uit het takenpakket:

* Je bent verantwoordelijk voor de uitvoering van de crediteuren- en de debiteuren-
administratie. Je zorgt voor een tijdige opvolging, bewaakt het proces, signaleert knelpunten,
oftewel jij zorgt ervoor dat de crediteuren- en debiteurenadministratie op rolletjes loopt;

* Je verwerkt alle inkoopfacturen in MINOX;

* Je verwerkt bankmutaties en stelt verkoopfacturen op aan de hand van verkregen bonnen;

* Het betreft een brede administratieve functie dus je ondersteunt
bij diverse werkzaamheden.

Wie ben jij?

* Je bent 24 uur per week beschikbaar;

* Je beschikt over MBO werk- en denkniveau;

* Je bent een gestructureerd en planmatig werker, die waakt voor orde en correctheid;

* lemand met goede communicatieve eigenschappen, die overlegt en samenwerkt met collega’s;
* lemand die verantwoordelijkheid pakt en gaat voor succes;

* Goede beheersing van de Nederlandse taal.

Wat bieden wij?

* Een afwisselende en uitdagende functie in een dynamisch bedrijf;

* Kansen om jezelf te ontwikkelen;

* Een goed salaris, afhankelijk van opleiding en ervaring;

* 30 vakantiedagen/atv per jaar (op basis van een fulltime dienstverband) en 8% vakantietoeslag;
* Een goed pensioen en reiskostenvergoeding.

Heb jij interesse gekregen?

Leuk! Stuur ons je CV en motivatie naar jan@dvdoornwaard.nl en wie weet zitten wij binnenkort
samen aan tafel. Heb je nog vragen naar aanleiding van het lezen van de vacature? Neem dan
contact op via 0529-484315.




